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@ PRIMER PASO: INGRESE A ZOOM MEDIANTE EL ENLACE AL QUE DESEA
INGRESAR.

EN CASO DE QUE SEA LA PRIMERA VEZ QUE LO UTILIZA, SE
DESCARGARA A SU COMPUTADORA EL PROGRAMA NECESARIO PARA
CONECTARSE. CUANDO FINALICE LA DESCARGA HAGA CLIC EN EL
BOTON “EJECUTAR’.

z2o0m

Su descarga empezara automéaticamente en unos segundos.

Si no, descargue aqui.

Zoom_launcher (1).exe termin6 de descargarse. | Ejecutar |Ahrivcarpm Verdescargas X |

S| EL SOFTWARE FUE PREVIAMENTE INSTALADO, SE LE
SOLICITARA CONFIRMACION PARA ABRIR EL PROGRAMA DE

VIDEOCONFERENCIA.
zoom

Haga clic en Open Zoom Meetings (Abrir Reuniones de Zoom) si ve el diélogo de

sistema

HAGA CLIC EN EL BOTON “ABRIR ZOOM MEETINGS”.

X
¢Abrir Zoom Meetings?

Recordar mi seleccion para los vinculos de Zoom Meetings

Abrir Zoom Meetings No abrir
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UNA VEZ INICIADO ZOOM MEETINGS, HAGA CLIC EN EL BOTO[\I ‘ENTRAR AL
AUDIO POR COMPUTADORA”. CON ESTE ULTIMO PASO HABRA INGRESADO A
REUNION.

Q@ Quec

Entrar al audio por computadora

Probar el audic de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

@ ACERCA DE LAS FUNCIONALIDADES BASICAS CUANDO PARTICIPA DE UNA REUNION:

e i

Participantes  Compartir pantalla  Chatear Grabar

A. PARA SILENCIAR SU MICROFONO, HAGA CLIC EN “SILENCIAR”

B. PARA ACTIVAR SU MICROFONO, HAGA CLIC EN “RE-INICIAR AUDIO”

C. PARA APAGAR SU CAMARA, HAGA CLIC EN “DETENER VIDEO”

D. PARA INICIAR SU VIDEO, HAGA CLIC EN “INICIAR VIDEO”

E. PARA VER LA LISTA DE PARTICIPANTES, HAGA CLIC EN
‘PARTICIPANTES”

F. PARA LEVANTAR LA MANO Y SOLICITAR LA PALABRA, HAGA CLICEN
“‘PARTICIPANTES” Y LUEGO EN EL BOTON “LEVANTAR LA MANO”.
EL MODERADOR PUEDE BAJARLE LA MANO, PERO EN CASO DE QUE

USTED QUIERA BAJARLA, EN LA LISTA DE PARTICIPANTES HAGA CLIC
EN EL BOTON “BAJAR LA MANO”.

Q Participantes (2) - m] X Q Participantes (2) - m} X

@ Andrés (ID mia) % V/A @ Andrés (ID mia) D/'/ [ ]

Unmute Me Levantar la mano Unmute Me Bajar la mano
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G.PARA CHATEAR CON LOS MODERADORES U OTROS PARTICIPANTES
HAGA CLIC EN EL ICONO “CHATEAR”. I

POR DEFECTO LO QUE ESCRIBA ES PARA TODOS LOS PARTICIPANTES, EN
CASO DE QUERER ESCRIBIRLE A UN PARTICIPANTE EN PARTICULAR,
SELECCIONELO EN “ENVIAR A:” MODIFICANDO EN LUGAR DE ENVIAR A “TODOS”
ENVIAR AL PARTICIPANTE CON CUAL USTED DESEA CHATEAR.

@ Chat de grupo de Zoom - O X

s :

H. PARA MINIMIZAR LA VENTANA DE LA REUNION Y PODER VER OTRAS
VENTANAS QUE TENGA ABIERTAS, ARRIBA A LA DERECHA, HAGA CLIC EN EL
ICONO DE MINIMIZAR.

mm Vista del haklante

I. EN CASO DE SER NECESARIO, Y SI EL MODERADOR LO PERMITE,
USTED PUEDE COMPARTIR SU PANTALLA. HAGA CLIC EN EL BOTON
‘COMPARTIR PANTALLA”, SELECCIONE LA VENTANA QUE DESEA
COMPARTIR Y HAGA CLIC EN EL BOTON “COMPARTIR PANTALLA”.

Compartir pantalla

>
Sin titulo - Paint st))  Usobasico de zoom.doc.. ‘.

:

- £ o1

> . -
Sinthulo-Paint (%))  Coreccion tema-01-To Q Alarmasy reloj Sin titulo: Bloc de notes 4y ]

Compartir sonido de la computadora Optimizar clip de video para pantalla completa Compartir pantalla
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W

PARA SALIR DE LA REUNION, HAGA CLIC EN “SALIR DE LA REUNION”.

J. PUEDE INGRESAR A UNA REUNION DE PRUEBA PARA
VALIDAR EL FUNCIONAMIENTO DE SU CAMARA,
MICROFONO Y PARLANTES. LA DIRECCION DE ACCESO
ES: HTTPS://ZOOM.US/TEST/

HAGA CLIC EN “ENTRAR”. ESTO INICIARA AUTOMATICAMENTE ZOOM EN SU
COMPUTADORA.

Unirse a la reunién de prueba

Compruebe su conexién a Internet con una reunién de prueba.

Si no pudo unirse a la reunién, visite Centro de soporte de Zoom para obtener informacion
de utilidad.

LUEGO DE QUE ZOOM INICIE, SI VE SU IMAGEN, SIGNIFICA QUE SU
CAMARA FUNCIONA CORRECTAMENTE. PARA PROBAR EL AUDIO Y
MICROFONO HAGA CLIC EN “PROBAR EL AUDIO DE LA
COMPUTADORA”.

Q ;Que opcién de audio desea para entrar a la reunién? X
YJ Entrar por teléfono Ll Audio de la computadora

Entrar al audio por computadora

Probar el audic de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reunién

EN LA NUEVA VENTANA PUEDE VER LOS BOTONES PARA VERIFICAR EL

MICROFONO Y PARLANTES.

@ Configuracién X
[ General Probar el audio de la computadora
N\ Audio
. Haga clic en Probar altavoz para asegurarse de que puede oir a los demas
W( Video
@® Grabando m Altavoces (Logitech USB Headset)
-\~ Estadisticas Vol . [

T Accesibilidad

=7 Comentarios M Micréfone (Logitech USB Headset)

=

v/| Ajustar automaticamente el micréfono

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunién

Siempre silenciar micréfono al entrar a una reunién


https://zoom.us/test/
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PARA PROBAR QUE SUS PARLANTES FUNCIONEN BIEN, HAGA CLIC EN
‘ALTAVOZ", LO CUAL REPRODUCE LA MUSICA QUE DEBERIA ESCUCHAR.

PARA PROBAR SU MICROFONO, HAGA CLIC EN EL BOTON “MICROFONO”
PARA QUE COMIENCE A GRABAR LO QUE USTED DIGA Y DE MANERA
AUTOMATICA LO REPRODUCE.

K. EXISTEN 3 DISENOS DIFERENTES O VISTAS: VENTANA COMPLETA,
GALERIA Y MINI.

1) VENTANA COMPLETA O NORMAL:

PARA INGRESAR AL MODO “VENTANA COMPLETA” HAGA
DOBLE CLIC EN CUALQUIER PARTE DE LA VENTANA DE e
ZOOM, O HACIENDO CLIC EN EL ICONO “PANTALLA
COMPLETA” QUE SE ENCUENTRA ARRIBA A LA DERECHA.
PARA SALIR DEL MODO VENTANA COMPLETA, PUEDE UTILIZAR
CUALQUIERA DE LAS DOS FORMAS DESCRIPTAS PREVIAMENTE.

2) VISTA DE GALERIA O DEL HABLANTE:

ES POSIBLE VER A LOS PARTICIPANTES DE DOS MANERAS
DIFERENTES, PUEDE UTILIZAR LA “VISTA DEL HABLANTE” O
“VISTA DE GALERIA”.

EN LA “VISTA DEL HABLANTE” MUESTRA GRANDE A
QUIEN HABLA EN ESE MOMENTO.

EN LA “VISTA DE GALERIA” PODRA VER A TODOS M it cegalenc
LOS PARTICIPANTES (HASTA 25) EN UNA MISMA
VENTANA, Y RECUADRA CON OTRO COLOR LA
IMAGEN DE QUIEN HABLA EN ESE MOMENTO.
PARA SELECCIONAR LA VISTA QUE DESEE,
HAGA CLIC ARRIBA A LA DERECHA DONDE DICE
“VISTA DE GALERIA” O “VISTA DEL HABLANTE”.

3) VISTA MINI (O MINIMIZADA): ) B
LA VISTA MINIMIZADA ES LA FORMA MAS PEQUENA EN QUE
SE PUEDE VER LA VENTANA DE LA APLICACION ZOOM.

PARA MINIMIZAR, HAGA CLIC EN EL ICONO DE MINIMIZAR
LA VENTANA.

LA VENTANA MINIMIZADA PERMITE VER UNA MINIATURA
DEL VIDEO Y ALGUNOS COMANDOS BASICOS.

PARA SALIR DE LA VENTANA MINIMIZADA, HAGA CLIC EN
EL BOTON DE “MAXIMIZAR”.
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L. EN EL MOMENTO EN EL QUE INGRESA A UNA REUNION
SE LE SOLICITA QUE ESPECIFIQUE SU NOMBRE. Sl
LUEGO DESEA MODIFICARLO:

HAGA CLIC EN PARTICIPANTES, Y EN LA NUEVA
VENTANA, BUSQUE SU NOMBRE Y VERA UN
BOTON QUE DICE “RENOMBRAR”.

LUEGO INGRESE EN EL NOMBRE QUE DESEE Y HAGA CLIC EN “OK”.

() Renombrar X

Introducir un nuevo nombre en pantalla:
Mark Tinifild

Recordar mi nombre para futuras reuniones

@D o

3
Q RECOMENDACIONES GENERALES

1. ES RECOMENDABLE UTILIZAR AURICULARES CON MICROFONO, EN
LUGAR DEL MICROFONO Y PARLANTES INCORPORADOS EN LA
COMPUTADORA O NOTEBOOK.

2. SE RECOMIENDA UTILIZAR UNA CONEXION POR CABLE PARA CONECTARSE
A INTERNET. SI BIEN ES POSIBLE UTILIZAR WIFI, POR COMO FUNCIONA ESTE
TIPO DE CONEXION ESPOSIBLE QUE LA CALIDAD DEL AUDIO Y EL VIDEO SE
VEA DEGRADADA.

3. ELIJA UN LUGAR TRANQUILO Y SIN RUIDOS PARA PARTICIPAR
DE LA VIDEOCONFERENCIA.

4. INGRESE ALGUNOS MINUTOS ANTES DEL COMIENZO, PARA VERIFICAR
QUE TODO FUNCIONE CORRECTAMENTE.

5. SILENCIE SU MICROFONO SI NO VA A PARTICIPAR VERBALMENTE.
6. LEVANTE LA MANO PARA PEDIR LA PALABRA.

- Sl QUIERE ACCEDER DESDE SU CELULAR, AL INGRESAR AL LINK, ESTE LO
LLEVARA A DESCARGAR LA APLICACION DE ZOOM.



